Na podlagi 60. e ¢lena Zakona o osnovni Soli - ZOsn (Uradni list RS, st. 81/06 — UPB,
102/07, 107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13, 46/16-ZOFVI-L); je Svet Osnovne Sole Antona
Sibelja-Stjenka KOMEN dne 19. 12. 2022 sprejel

PRAVILA SOLSKEGA REDA
v Osnovni Soli KOMEN

1.  ¢len
(namen pravil)

Ta pravila natanéneje opredeljujejo dolznosti in odgovornosti ucencev, nacine
zagotavljanja varnosti, pravila obnasanja in ravnanja, krsitve, postopke in ukrepe v
primeru krsitev pravil (Priloga A), organiziranost ucencev, opravi¢evanje odsotnosti ter
sodelovanje pri zagotavljanju zdravstvenega varstva ucencev ter pohvale in priznanja
ucencem..

2. Clen
(opredelitev pojmov)

Ucenec je spolno nevtralen izraz za udelezenca ali udelezenko v u¢nem procesu, Ki
obiskuje pouk v Osnovni $oli Komen in ni delavec Sole.

Ucenec postane kazensko odgovoren s 14 leti.

Udenec s posebnimi potrebami je uéenec z odlo¢bo pristojne institucije, s katero
so ugotovljene in opredeljene posebne potrebe tega ucenca.

Kirsitev je vsako ravnanje ali dejanje ucenca, ki je v nasprotju z veljavno zakonodajo, s
temi pravili ali z ostalimi akti Sole. Krsitve raz¢lenjujemo s temi pravili na lazje, tezje
in najtezje.

Postopek je proces, ki se zaéne z opredelitvijo krsitve in konca z vzgojnim ukrepom,
ki je v skladu s temi pravili.

Vzgojni ukrep je kon¢ni rezultat postopka, ki na zakonit in predvidljiv nacin
doloca odziv Sole na ugotovljeno krsitev.

~3.¢Clen )
(dolznosti in odgovornosti uc¢enca)

DolZnosti uéenca so, da
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redno obiskuje pouk in izbirne predmete ter ostale na¢rtovane aktivnosti, k njim prihaja
pravocasno ter je nanje pripravljen,

ravna v skladu s pravili Solskega in hisnega reda,

spostuje pravice drugih u¢encev in delavcev Sole z upostevanjem drugac¢nosti,

V Casu vVzgojno-izobrazevalnega procesa skrbi za lastno zdravje in varnost ter ne ogroza
zdravja in varnosti drugih deleznikov,

spostljivo ravna s solsko lastnino, z lastnino uc¢encev in delavcev Sole,

sodeluje v solskih aktivnostih,

izpolnjuje svoje u¢ne in druge obveznosti,

morebitne konflikte reSuje na miren nacin,

sodeluje pri urejanju solske okolice in prepoznavnosti Sole.


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2006-01-3535
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2007-01-5073
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2010-01-5585

DolZnosti rediteljev

Vsak oddelek ima reditelje, ki jih dolo¢i razrednik oddelka. Reditelja se tedensko menjata in

morata:

a) dosledno skrbeti za ¢istoco ucilnice 0ziroma drugega prostora, Kjer je potekalo vzgojno
izobrazevalno delo,

b) ob pri¢etku ure seznanjati ucitelje z odsotnostjo ucencev,

¢) ob pricetku ure (po 5 min) seznaniti vodstvo Sole o odsotnosti ucitelja,

d) prinesti malico in po njej pospraviti,

e) po koncani uri odpreti okna v ucilnici,

f) opravljati druge naloge, ki so opredeljene v Solskem hisnem redu.

4. ¢len
(nacini zagotavljanja varnosti)

Nadzor na Solskem obmocju je organiziran z dezurstvom uciteljev in po nalogu ravnateljice
drugih oseb. Ucenci so dolzni upostevati navodila nadzornih oseb.
Ucencem zagotavljamo varnost:

b

z doslednim izvajanjem predpisov s podrocja varnosti in zdravja pri delu;

Z izvajanjem osnovnega preventivnega zdravstvenega programa;

c. Zizvajanjem prometno-varnostnega programa, ki obsega:

e izvajanje uénega programa prometne vzgoje pri rednem pouku,

e osvescanje ucencev 0 doslednem upostevanju prometnih predpisov pri
vkljucevanju v promet kot pesci, kolesarji ali kot vozaci, s poudarkom na
odgovornem vedenju,

o prikaz varnih dohodov do Sole s prometno varnostnim naértom na vidnih mestih,

« obvescanje starSev 0 njihovi vlogi in odgovornosti pri vzgoji otrok za varno
vklju€evanje v promet,

e urejanje prometa s prometno signalizacijo na vseh dohodih v $olo, omejitev
dostopa vozil do Solske stavbe,

e drugo;

. Z dezurstvom uciteljev med odmori na hodnikih in v jedilnici;

e. z oblikovanjem oddelkov in skupin ucencev v skladu z veljavnimi normativi in
standardi in z zagotavljanjem ustreznega Stevila spremljevalcev v razli¢nih
dejavnostih, v skladu z veljavnimi normativi in standardi in navodili za izvajanje
ucnih nacrtov ter varnostnih nacrtov;

f.  z uporabo zascitnih in varnostnih pripomockov (protidrsna zascita talnih povrsin idr.);

g. S sistemom alarmiranja, ki ga sprozimo v primeru pozara ali v drugem primeru, v

katerem pride do povisanja temperature ali dima v prostorih Sole. Ob sprozitvi

protipozarnega sistema se vzpostavi tudi telefonski klic s pooblas¢eno druzbo za
varovanje;
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Ucitelji dezurajo po razporedu, ki ga pripravi ravnateljica. Dezurni ucitelji skrbijo za red in
disciplino, za varnost ucencev, za preprecevanje nedovoljenih odhodov s solskega prostora
in opravljajo druge naloge, ki jih doloc¢a Solski hisni red. Tako zagotavljajo red in disciplino
na hodnikih, v stranis¢ih in uc¢ilnicah ter pomagajo dezurnim ucencem in rediteljem.



5.¢len
(pravila obna$anja in ravnanja)

Obnasanje med poukom
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Pouk poteka mirno pod vodstvom uciteljev in drugih strokovnih delavcev. Uéenci SO
pri pouku prisotni, sedijo na svojih mestih, pripravijo potrebne pripomocke,
poslusajo razlago, upostevajo navodila in opozorila uciteljev ter po koncani uri za
seboj pospravijo. 1z u¢ilnice odidejo, ko jim ucitelj to dovoli.

Na Soli in izven nje se pozdravljamo, praviloma prvi pozdravi mlajsi starejSega ter
tisti, ki vstopa Ze prisotne.

Ob zacetku uéne ure oz. pred pricetkom pouka (1. do 5. razred) ucenci in ucitelj stoje
pozdravijo.

Ucenci ucitelje vikajo in primerno naslavljajo.

Ucenec, ki zamudi pouk, takoj odide v ucilnico in se opraviéi u€itelju, dela pa ne moti.
Med poukom ni dovoljeno zveiti, jesti ali piti.

Ucenci upostevajo navodila uciteljev o pravilih v posamezni ucilnici 0ziroma o
nacéinih ravnanja s posameznimi predmeti.

Obladila in obutev

Ucenci si v garderobah sezujejo ¢evlje in se preobujejo v copate. Nosenje copat je
obvezno. Cevlje in vrhnja obla¢ila pus¢ajo v garderobnih omaricah. Ugenci skrbijo za
urejenost garderobe.

Pri pouku $porta so u¢enci oble¢eni v $portna obladila in obuti v Sportne copate (oboje
namenjeno le pouku Sporta).

Pri pouku $porta ni dovoljeno nosenje nakita.

Pri pouku SPO, TIT, GOS, KEM, .... (kadar se izvaja prakti¢no delo) imajo uéenci
dolge lase spete v Cop.

V Soli so u€enci primerno obleceni. Pokrivala in verige so prepovedane.

Na sportnih dnevih, ekskurzijah in drugih oblikah Solskih dejavnosti izven prostorov
Sole morajo biti ucenci obleceni in obuti v skladu z navodili uciteljev.

Mobilni telefoni in druge elektronske naprave

a.

f.

V casu Solskih in obsolskih dejavnosti ter med odmori do odhoda avtobusa je
uporaba mobilnih telefonov in drugih elektronskih naprav prepovedana, razen ce je
potrebna za zagotavljanje varnosti ali zdravja ucenca. Elektronske naprave, ki jih
ucenci prinaSajo Vv Solo, morajo biti izklopljene. Ucenci jih na lastno odgovornost
hranijo lahko samo garderobnih omaricah.

Uporaba elektronskih naprav je izjemoma dovoljena zgolj na podlagi izrecnega
dovoljenja ucitelja za namene in potrebe u¢nega procesa.

V nujnih primerih lahko ucenci uporabijo telefon v tajnistvu Sole.

Zvocno in slikovno snemanje in fotografiranje ucencev in delavcev Sole ni
dovoljeno.

V primeru nedovoljene uporabe je ucenec dolzan izrociti izklopljeno elektronsko
napravo strokovnemu delavcu.

Elektronsko napravo prevzamejo starsi v svetovalni sluzbi.

Cakanje na pouk.

a.

Vsi ucenci pred zacetkom pouka mirno pocakajo ucitelje v avli ali v telovadnici ob 1.
zvonjenju odidejo v ucilnice.



b.

Ucenci 1. — 5. razreda po zvonjenju med posameznimi odmori ravnajo v skladu z
navodili uciteljev. Ucenci 6. — 9. razreda mirno pocakajo ucitelje pred ucilnicami, v
katerih bo skladno z urnikom potekal vzgojno-izobrazevalni proces.

Gibanje po Soli.
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Ucenci prihajajo v Solo 10 minut pred pric¢etkom pouka.

Pred poukom gibanje po $oli ni dovoljeno, razen v primerih predur in obiska Solske
knjiznice.

Po zadnji uri pouka oz. po zakljucku drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti ucenci
zapustijo Solski prostor in odidejo domov. Zadrzevanje na Solskem prostoru po
kon¢anem pouku ali drugih vzgojno- izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno (razen
Ce ucenec obisce knjiznico ali ¢aka na druge izvenSolske aktivnosti).

Ucenci vozaci, ki 1. uro nimajo pouka, na zacetek pouka pocakajo v Solski knjiznici.
Ce imajo ucenci v urniku prosto uro, na nadaljevanje pouka poc¢akajo v Solski
knjiznici ali v za to doloceni ucilnici.

Prvosolce star$i pospremijo do ucilnice jutranjega varstva in jih po kon¢anem pouku
ali po podaljSsanem bivanju tam tudi prevzamejo (Komen) oz. jih prevzamejo pred
vhodom v $olo (Stanjel).

Ucenci iz podaljsanega bivanja odhajajo domov v spremstvu starSev ali sami (ha
osnovi pisnega dovoljenja starSev). Starsi, ki pridejo po svojega otroka, ga pocakajo
pred vhodom v $olo in vanjo ne vstopajo.

Med odmori se uéenci od 6. do 9. razreda zadrzujejo na hodnikih $ole in v
ve¢namenskem prostoru.

Ucenci se med odmori ne zadrzujejo v garderobi in na WC. Za potrebe pouka
gredo med odmori lahko v garderobo do svoje omarice in iz nje vzamejo potrebscine.
V jedilnico vstopajo uéenci v ¢asu malice in kosila.

V telovadnico vstopajo uc¢enci ob prisotnosti ucitelja. Nanj poc¢akajo v garderobah.
Zadrzevanje Vv ucilnicah med odmori brez prisotnosti ucitelja ni dovoljeno.

. 'V dopoldanskem ¢asu ucenci ne zapuscajo Sole, razen za potrebe pouka, pod

vodstvom oziroma naroc¢ilom ucitelja ali strokovnih delavcev.

V primeru izrednega odhoda iz Sole ucenci zapustijo Solski prostor z vednostjo
razrednika ali ucitelja, ki je trenutno prisoten v razredu ali po predhodnem pisnem
dovoljenju starSev.

Prehrana

Hrano (malico in kosilo) uzivajo uéenci Vv jedilnici oziroma v ucilnici. Upostevati
morajo kulturo prehranjevanja (umivanje rok, pri malici uporaba tekstilnega prticka).
Po jedi pospravijo za seboj. Mize po malici pobrisejo reditelji.

Hrane in pijace ni dovoljeno odnasati iz jedilnice 0z. ucilnice.

Ucenci pred kosilom Solske torbe in druge potrebsc¢ine odlozijo, pred uéilnice oz. na
za to dolocen prostor.

Ucenci pri malici in kosilu vzamejo toliko hrane, kot jo lahko pojedo in skrbno
lo€ujejo ostanke hrane in ostalo odpadno embalazo.

Skrb za lastnino in urejenost Sole

Za svoje stvari skrbijo in odgovarjajo ucenci sami.

V solskih in drugih prostorih, kjer se odvijajo Solske in obsolske dejavnosti, vsi uc¢enci
spostujejo Solsko in tujo lastnino.

Ce ugenci opazijo poskodbe na $olski opremi ali drugih pripomockih, o tem
obvestijo ucitelje 0z. vodstvo Sole.

Ucenci ne smejo namenoma povzrociti $kode na Solskem inventarju in lastnini
deleznikov.



e. Ce ucenec izgubi klju¢ek garderobne omarice, pridobi kopijo pri razredniku in izdela
novega.

f.  Ce uéenec izgubi kljutek za prehrano, si v tajnistvu pridobi novega. Nabava le-tega se
zaracuna na poloZznici.

Skrb za &istodo

V Solskih prostorih in v sanitarijah ucenci skrbijo za ¢istoco, var¢nost S papirjem in vodo
in se v njih ne zadrzujejo po nepotrebnem.

Prepovedi in omejitve

Na obmodju Solskega prostora in v ¢asu izvajanja vzgojno-izobrazevalnega procesa izven njega
je prepovedano:

kajenje in uzivanje mamil ali drugih prepovedanih substanc;

prihod ali prisotnost pod vplivom alkohola, drog ali drugih nedovoljenih snovi,

uzivanje alkoholnih in energijskih pijac ter lizik;

uporaba pirotehni¢nih in drugih sredstev ter hladnega orozja, ki lahko ogrozajo zdravje

ali zivljenje;

prinaSanje, ponujanje — napeljevanje ali prodaja vsega nastetega pod a), b), c);

vsako fizi¢no, spolno in psihi¢no nasilje nad ucenci in delavci Sole;

namerno unicevanje Solske lastnine ali lastnine drugih ucencev in delavcev Sole;

neupravic¢eno zapuscanje Solskih prostorov v ¢asu poteka vzgojno-izobrazevalnega
rocesa,

\Bstopan'e v Solo z rolerji, skiroji in drugimi prevoznimi sredstvi;

nedovoljena, nevarna uporaba zgoraj navedenih prevoznih sredstev;

nedovoljeno fotografiranje in snemanje;

uporaba elektronskih naprav razen v u¢ne namene;

. javno objavljanje kakrs$nih koli posnetkov narejenih v ¢asu VIZ, OPB in VV;
odtujevanje lastnine Sole (tudi hrane), delavcev Sole ali ucencev, zunanjih sodelavcev ali
obiskovalcev Sole;
popravljanje ali vpisovanje ocen v Solsko dokumentacijo;
unicevanje uradnih dokumentov ter ponarejanje podatkov in podpisov v uradnih
dokumentih in listinah, ki jih izdaja $ola;

g. neopraviceno izostajanje od pouka;

r. vsa ostala dejanja, ki jih veljavna zakonodaja opredeljuje kot kazniva.
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Prevzemanje uéencev iz Sole v prvi triadi in v primeru bolezni ali po§kodbe

Stars$i SO dolzni v pisni obliki sporociti Soli seznam vseh oseb, ki lahko prevzamejo ucenca iz
Sole. Solo so dolzni tudi seznaniti z omejitvami, kot je prepoved priblizevanja ucencu.

Kadar ucitelj dvomi, da je oseba, ki zeli otroka prevzeti, do tega res upravic¢ena, pri starSih

preveri upravi¢enost osebe do prevzema otroka. Sola ne sme izro¢iti udenca osebi, ki kaze

vidne znake opitosti ali vpliva nedovoljenih snovi. Sola pokli¢e drugega stara (Ge ta ne

obstaja, poklice zakonitega zastopnika otroka), ki mora organizirati varno spremstvo ucenca.

V primeru bolezni ali poskodbe ucenca so starsi dolzni prevzeti otroka v $oli. V primeru nujne
zdravniSke pomoci Sola poskrbi za primerno ukrepanje in hkrati obvesti starSe.

6. clen
(opraviéevanje odsotnosti)

Pouk je dolocen z urnikom. K uram prihajajo ucenci in ucitelji to¢no. V primeru zamude so
se ucenci dolzni opraviciti in navesti vzrok. Neupravic¢ena zamuda daljsa od 10 minut se



kaznuje z neopraviceno uro. Neopravicene minute do 10 minut se sestevajo.

Ucenci so dolzni po 5 min odsotnosti ucitelja o tem obvestiti vodstvo Sole.

Vsak izostanek svojega otroka morajo starsi opraviciti v roku petih delovnih dni po prihodu
ucenca V Solo. Koris¢enje prostih dni so starsi dolzni najaviti 3 dni pred izostankom.

Ce udenci ze vnaprej vedo, da bodo zaradi opravi¢ljivega razloga odsotni, vodji dejavnosti
predhodno prinesejo opravicilo. V primeru placljive dejavnosti to sporocijo tudi v tajnistvo Sole
vsaj 3 dni pred izvedbo, sicer kljub neudelezbi poravnajo stroske dejavnosti.

Izreden odhod iz Sole (slabo pocutje, zdravniski pregledi, druge obveznosti ...) je
dovoljen le z vednostjo razrednika in ucitelja, ki v razredu poucuje v ¢asu odhoda, in to v
spremstvu starSev ali skrbnikov uc¢enca ali izjemoma sam po predhodnem pisnem dovoljenju
starSev.

7. ¢len
(krsitve)

Za krsitev se Steje vsako ravnanje ali dejanje ucenca, Ki je v nasprotju s pravili Solskega reda,
ostalimi akti Sole ali veljavno zakonodajo. Krsitve delimo na lazje, tezje in najtezje. Pri
razvr$¢anju krsitev si pomagamo s prilogo A tega pravilnika.

8. ¢len
(postopki in ukrepi v primeru krsitev)

V primeru ugotovljenih krsitev iz 6. ¢lena teh pravil lahko Sola sprozi ustrezne postopke in
ustrezno ukrepa proti krsitelju. Pri tem mora dosledno upostevati naslednja nacela:

a.  Ucencu se ne sme izrec¢i ukrepa, s katerim bi bile krSene njegove zakonite pravice.
. Spore je potrebno najprej resevati na miren nacin.
c. Nacelo postopnosti: proti krsitelju, pri katerem je bila prvi¢ ugotovljena krsitev, mora $ola
uvesti postopek, ki uposteva starost in okolis¢ine krsitelja ter tezo krsitve.
d. Kirsitev mora biti ugotovljena brez razumnega dvoma. V nasprotnem primeru Sola proti
krsitelju ne sme ukrepati.
. Nacelo sorazmernosti: izreceni ukrep mora biti sorazmeren s tezo krsitve.
f. Nacelo individualizacije: pri izbiri postopka in izreku vzgojnega ukrepa je
potrebno upostevati vse subjektivne in objektivne okolis¢ine primera.
g. Nacelo kontradiktornosti: krsitelju je potrebno omogoditi izjavo 0 krSitvenem dejanju
ali dogodku in o izjavah nasprotne strani.
h. Proti krsitelju se v isti zadevi lahko ukrepa samo enkrat.
i. Privilegij zoper samoobtozbo: Sola od krsitelja ne sme pridobiti priznanja krivde ali
kakrsnihkoli izjav 0 krsitvi na nezakonit nacin.

Pri izbiri postopkov in vzgojnih ukrepov si pomagamo s prilogo A teh pravil. Pri tem je
potrebno upostevati, da je za ucence s posebnimi potrebami nujna vkljuéitev triclanske
komisije, ki presodi o ustreznosti postopka za izrek vzgojnega ukrepa in izbiri vzgojnega
ukrepa. Kadar je triclanska komisija v dvomu o ustreznosti postopka ali vzgojnega ukrepa,
mora pridobiti mnenje ustreznega strokovnjaka.



9. ¢len (triclanska komisija = posvetovalno telo)

Triclanska  komisija  (najbolje ucitelj, razrednik, svetovalna
sluzba)obravnava tezje krsitve, za katere je v prilogi A teh pravil predviden postopek
pred triclansko komisijo. Naloga triclanske komisije je tudi opredeljevanje krsitev, ki v
prilogi A teh pravil niso navedene, in predlaganje postopkov in ukrepov, ki so sicer v prilogi
A teh pravil predvideni, vendar bi bili zaradi osebnih ali drugih okolis¢in v konkretni
zadevi neprimerni. Tri¢lanska komisija predlaga postopek in mozne ukrepe za obravnavo
teh krsitev.
10. ¢len
(organiziranost u¢encev)

Oddeléna skupnost

V osnovni $oli se uéenci organizirajo v oddel¢ne skupnosti. Oddel¢na skupnost je temeljna
oblika organiziranosti ucencev enega oddelka.

Ucenci oddeléne skupnosti volijo dva predstavnika oddelka v skupnost u¢encev $ole. Volitve so
tajne.

Skupnost ucencev Sole

Za uveljavljanje svojih pravic in interesov se oddel¢ne skupnosti preko svojih
predstavnikov povezujejo v skupnost uc¢encev Sole, ki sprejme letni program dela. Skupnost
ucencev ima mentorja, ki ga imenuje ravnatelj izmed strokovnih delavcev sole.

Solski parlament

Solski parlament je izvrilni organ skupnosti uéencev $ole. Sestavljajo ga ugenci, ki jih izvoli
skupnost uéencev ole. Stevilo predstavnikov je toliko, kolikor je oddelkov na 3oli.
Sklicatelj Solskega parlamenta je mentor skupnosti ucencev Sole. Pobudo za sklic Solskega
parlamenta lahko poda tudi predstavnik oddeléne skupnosti ali ravnatelj. Solski parlament se
skli¢e najmanj dvakrat letno.

11.  ¢len
(sodelovanje pri zagotavljanju zdravstvenega varstva u¢encev)

Posredovanje podatkov o ucencih

Podatke o ucencih Sola posreduje v skladu z GDPR.

Sistematski pregledi in cepljenje

Splosni sistematski pregledi in cepljenje se izvajajo v 2., 4. in 6. razredu, v 8. razredu se
izvaja sistematski pregled in preizkus sluha.

Zobozdravstvene storitve

Vv W

Program zobozdravstvene vzgoje je namenjen pravilnemu in rednemu ¢iséenju zob.

Dolznost seznanitve

Starsi so dolzni obvestiti Solo 0 zdravstvenem stanju ucenca in posebnih zahtevah za
ohranjanje njegovega zdravja, kadar je to potrebno za zagotavljanje ustreznega
zdravstvenega varstva ucenca Vv ¢asu pouka in dejavnosti izven prostorov Sole.



12. ¢len

(pohvale in priznanja)

Ucenci so za nadpovpre¢ne rezultate lahko pohvaljeni in prejmejo priznanje, lahko tudi
priznanje z nagrado. PodrobnejSe kriterije za omenjeno ureja Vzgojni nacrt Sole.

13. ¢len
(veljavnost pravil in izjava o seznanitvi)

Pravila Solskega reda za¢nejo veljati po predhodni obravnavi in potrditvi na sestanku uéiteljskega
zbora, obravnavi in potrditvi na Svetu starSev ter po sprejetju na Svetu Sole. Z njimi se seznanijo
vsi zaposleni delavci, uéenci Sole in njihovi starsi.
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